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1. Dodawanie ofert
Aby utworzy¢ oferte, nalezy przejs¢ do zaktadki ,,Konkursy”, ktéra znajduje sie w menu po lewej
stronie. Nastepnie wybieramy konkurs (klikamy w jego nazwe), ktory nas interesuje z zaktadki ,,trwa nabdr”.

W zakladce ,,Konkursy” nalezy skorzystac z kategorii ,, Trwa nabor”. Po wybraniu tej grupy po
prawej stronie pojawi sie wyszukiwarka konkursow:

B ] 0 # Home / Konkursy
& Maj profil
Wyszukaj Konkursy
Waojewbdztwo
pomorskie EB Konkursy - Trwa nabér Fe
Powiat Q 50 v
Shupsk - miasto
Tytul konkursu Organizator Data skiadania ofert Pula srodkow
Gmina
trwa nabdr Shupsk - miasta Testowy nabér ofert w trybie art. 19a - wzér Witkac.pl - Zarzad @2019-12-31 200 000,00 zt
obowigzujacy od 01.03.2019 roku 23:59:50
Status konkursu M2019-12-31
trwa nabér 23:59:59
Termin realizacji zadania Testowy konkurs WIELOLETNI - wzér Witkac.pl - Zarzad @2018-12:02 © 000 000,00 2t
S R Od Do obowiazujacy od 1 marca 2019 roku 15:30:00
B oreanizatorzy kankurséw ;
2019 = | 2020 [32019-12-06
15:30:00
@ Pomoc Stera pozytku publicznego
° wszyskie Testowy owarty konkurs na realizacjg zadar Witkac.pl - Zarzad @2019-12-02 300000,00z [Er]
publicznych - wzér obewiazujacy od 1 marca 15:30:00
2019 roku [32019-12-06
15:00:00
Nabér ofert w trybie art. 19a Urzad Miejski w Stupsku @ 2019-11-15 2230000z |
Organizatorzy konkurséw - Stupskie Centrum 15:00:00
Organizacji [32019-11-15
Pozarzgdowych i 17:00:00
Ekonomii Spatecznej
Witkac.pl
-~ . manan s nn A nTAamA A A

Aby w wyszukiwarce pojawity sie interesujace nas konkursy nalezy uzupeic pole
,» Wojewodztwo/Powiat/Gmina” (pierwotnie ustawione na wybrane podczas rejestracji dane), sprawdzi¢, czy
wybrany zostal wlasciwy rok realizacji zadania oraz ewentualnie wybra¢ sfere pozytku publicznego.

Jesli chcemy wyszuka¢ po konkretnym Organizatorze konkursu, nalezy usung¢ wojewodztwo
(klikna¢ w nazwe wojewddztwa, w rozwijalnej liscie przesung¢ az do jej poczatku i klikna¢ ,,wszystkie™).
Ponizej ustawien wyszukiwarki pojawi sie lista Organizatoréw do wyboru.

Konku
Wojewodztwo )
pomorskie : B Ko e
wszystkie Q 0Od Do
- -
dolnosiaskie — 2018 $ | 2019 :
kujawsko-pomorskie 28/02 - Sfera pozytku publicznego
lubelskie wszystkle e
Ne
lubuskie
lodzkie POPRA'
matopolskie
Por
mazowieckie
Oyroanizator=v kon oA
opolskie Wsparc J SJ“ Lall F;;, KONKUrsow
niepeln
podkarpackie
Por
/'
podlaskie wszyscy b

Wystarczy rozwinac liste, klikajac na ,,wszyscy” i wybra¢ interesujacy nas Podmiot. Po prawej
stornie od wyszukiwarki pojawia sie wyniki z konkursami, ktére aktualnie sg ogloszone.

Po odnalezieniu konkursu klikamy w jego tytut, a w nowym widoku “Informacje o konkursie”, w
prawym gérnym rogu, odszukujemy zielong funkcje “Dodaj oferte”.

- Witkac
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¥ Dane konkursu

® Witkac.pl - Zarzad

Testowy otwarty konkurs na realizacje zadar publicznych - wzdr ohowigzujacy od 1 marca 2019 roku

B Numer konkursu: 1/W/2019
4 Zadania moga byé realizowane od 2019-03-01 do 2019-12-31
£ Termin skiadania ofert/potwierdzer w wersji papierowej: 2019-12-06 15:00:00
# Migjsce skiadania ofert/potwierdzen w wersji papierowe|: 76-200 Stupsk, Sienkiewicza 5a
(@1 Kwota przeznaczona na dotacje:
- Pula srodkéw ogélem: 300 000,00 =4 (stownie: trzysta tysigey 2

1) Kwota pozostala do rozdysponowania: 299 950,00 zt
3 Kwota dotadji na zadanie: od 0,00 do 100 000,00 zt
1) Typ zlecenia realizacji zadania publicznego: Wsparcie
e Limity

Whktiad rzeczowy i osobowy:

1 Informacje o konkursie [ Wyniki

£ Nabér ofert od 2019-03-01 10:42:00 do 2019-12-02 15:30:00

&  Dodsjofers

[ Dokumentacja konkursowa Zwif

1. Dokumentacjs konkursowa

A\ Zalqezniki do oferty

1. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnoic z eryginatem fakulzagywny
W momendie, kiedy organizacja zaznaczy, ze jest spétka handlowa system painformuje, ze do oferty
nalety zataczyé kopie umowy IUb statutu spk

2. Dowolne zalqczniki takuitasywny
Tu mozesz doda¢ dowolne zatgczniki. Mozesz dodad wiele plikéw. Pojedynczy plik nie moze
preekraczad 10 MB.

- motzliwe jest wykazanie wktadu niefinansowego
Swiadczenia pienigzne:

- mozliwe jest wykazanie swiadczen pienieznych
Catkowity wklad:

- nie mniejszy niz: 10% cafkowite] wartosci zadania
Koszty administracyjne ogélem:

- nie wigkszy niz: 10% calkowitej wartosdi dotacji

@

W tym miejscu powinien zostaé zamieszczony link do strony z pelnym ogloszeniem kankurs...

(& Opis konkursu:

W tym migjscu powinna pojawic sig tresé ogteszenia konkursowego lub streszczenie z
najwazniejszymi informacjami dla organizaji pozarzadewych, np. typy zadan konkursowych,
kwota przeznaczene na realizacjg zadan, zasady skladania ofert w wersji papierowej. Bardzo

Aktualne konkursy znajduja sie réwniez w zakladce ,,M¢j profil”.

B Konkursy ogolnopolskie - trwajace nabory

‘

Tytut konkursu Oferty do dnia
RITA - projekty partnerskie (jesien 2019) 2019-10-15
'} Fundacja Edukadja dia Demokracji

Program wydawniczy 2020 2019-12-03

& Instytut Muzyki i Tanca

€ Pomoc

Jan Testowy

wigcej v

Moje sfery pozytku publicznego B Konkursy - trwajace nabory

‘

Mé] obszar zainteresowania

Nabér ofert w trybie art. 19a - "mate granty” - MOPR 2019 2018-11-30
Archiwum rozmow  Urzad Miejski w Gdarisku
Nabdr ofert w trybie art. 19a 2019-11-15
2 Urzad Miejski w Stupsku
Zamow
JAK WYPEENIC WNIOSEK pomsoxix Testowy otwarty konkurs na realizacje zadar publicznych - wzér obowigzujgcy od 1 marca 2018-12-02

2019 roku
'l  Witkacp

W tym miejscu znajduja sie dwie tabele z naborami:

e gobrna to konkursy ogélnopolskie - sa to konkursy najcze$ciej organizowane przez Jednostki
Administracji Centralnej;

e dolna to konkursy organizowane przez Jednostki Samorzadu Terytorialnego. Lista zostata
dostosowana do preferencji lokalizacyjnej wybranej przy rejestracji konta.

Po odnalezieniu konkursu klikamy w jego nazwe, a w nowym widoku “Informacje o konkursie”, w
prawym gérnym rogu, odszukujemy zielona funkcje “Dodaj oferte”.

1.1.Dodawanie oferty pojedynczego podmiotu w ramach otwartych konkurséw ofert.

Po odnalezieniu wtasciwego konkursu klikamy w jego nazwe, a w nowym widoku “Informacje o
konkursie”, w prawym gérnym rogu, odszukujemy zielong funkcje “Dodaj oferte”.

- Witkac

Witkac sp. z 0.0., ul. Sienkiewicza 5a,
76-200 Stupsk,
www.witkac.pl, bok@witkac.pl



‘¥ Dane konkursu i Informacje o konkursie [ Wynili
w Witkac.pl - Zarzad £ Nabér ofert od 2019-03-01 10:42:00 do 2019-12-02 15:30:00

Testowy otwarty konkurs na realizadje zadan publicznych - wzér obowigzujacy od 1 marca 2019 roku

P Numer konkursu: 1/\W/2019 [31 Dokumentacja konkursowa Zwin
4 Zadania moga by¢ realizowane od 2019-03-01 do 2019-12-31 1. Dokumentacja konkursowa
[ Termin sktadania ofert/potwierdzer w wersji papierowej: 2019-12-06 15:00:00
# Miejsce skiadania ofert/potwierdzen w wersji papierowej: 76-200 Stupsk, Sienkiewicza 5a
[8] Kwota przeznaczona na dotacje:
* Pula $rodkéw ogélem: 300 000,00 =t (stownie: trzysta tysiecy zt) A\ Zatgezniki do oferty
1. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem fakultanwny
W momencdie, kiedy organizacja zaznaczy, ze jest spatka handlowa system poinformuje, Ze do oferty
naley zataczy€ kopie umowy Iub statutu spatki.
. Dowolne zatgczniki fakuhanpwny
|l Limity Tu motesz dodat dowolne zataczniki. Mozesz dodac wiele plikéw. Pojedynczy plik nie moze
Wktad rzeczowy i osobowy: przekraczac 10 MB.

[@ Kwota pozostata do rozdysponowania: 299 950,00 z¢
3 Kwota dotacji na zadanie: od 0,00 do 100 000,00 =t
(81 Typ zlecenia realizacji zadania publicznego: Wsparcie

™

- motzliwe jest wykazanie wktadu niefinansowego
Swiadczenia pienigzne:

- motliwe jest wykazanie dwiadczen pienieznych
Catkowity wkiad:

- nie mnigjszy niz: 10% catkowitej wartosci zadania
Koszty administracyjne ogétem:

- nie wiekszy niz: 10% catkowitej wartoici dotacji

*]

W tym miejscu powinien zostaé zamieszczony link do strony z petnym ogloszeniem konkurs..,
[# Opis kankursu:
W tym miejscu powinna pojawic sie tres¢ ogloszenia konkursowego lub streszczenie 2

najwazniejszymi informacjami dla organizacji pozarzagdowych, np. typy zadar konkursowych,
kwota przeznaczone na realizacje zadan, zasady skladania ofert w wersji papierowej. Bardzo

Po kliknieciu ,,Dodaj oferte” pojawi nam sie okno “Dodaj oferte pojedynczego oferenta” z
mozliwo$ciami :
a) Utwoérz nowa oferte (wySwietlony zostanie pusty, niewypetiony formularz)

Dodaj oferte

& Dodaj oferte pojedynczego oferenta

[ Utwérz nows oferte (wyswietlony zostanie pusty, niewypetniony formularz)
fF] Utwérz na podstawie istniejacej oferty (wyswietlony zostanie formularz z danymi pobranymi z wezesniejszej oferty)

[y wgraj oferte z pliku (umozliwia utworzenie oferty na podstawie pobranego wezesnie] pliku)

& Dodaj oferte wspoing

b) Utwérz na podstawie istniejacej oferty (wyswietlony zostanie formularz z danymi pobranymi z
wczesniejszej oferty) — po wyborze tej opcji zostanie utworzona kopia oferty sktadanej wczesniej w
innym konkursie z mozliwoscia jej edycji i dostosowania do wymogdw konkursu. Po kliknieciu w
,UtwoOrz na podstawie istniejacej”, a nastepnie na strzatke przy pierwszym wniosku, pojawi sie lista
dostepnych ofert.

WAZNE! Przy wyborze skladania oferty na podstawie istniejacej na liscie pojawia sie jedynie
oferty tworzone na tym samym wzorze.

c¢) Wgraj oferte z pliku (umozliwia utworzenie oferty na podstawie pobranego wczesniej pliku) — przy

wyborze tego punktu system uzupetni dane w catej ofercie (skopiuje wybrang oferte, ktéra zostata
uprzednio zapisana na dysku w postaci pliku .xml lub .json).

5
Witkac sp. z 0.0., ul. Sienkiewicza 5a, :
76-200 Stupsk,
www.witkac.pl, bok@witkac.pl



Dodaj oferte

Konkurs: Testowy otwarty konkurs na realizacje zadan publicznych - wzér
obowigzujgcy od 1 marca 2019 roku
Weczytaj swojg oferte do konkursu z pliku

Plik z ofertg

Wrac Importuj

UWAGA! Plik powinien by¢ wczesnie] pobrany z systemu Witkac pl

Aby wgrac oferte z pliku klikamy na “Wybierz”. W nowo otwartym oknie wybieramy miejsce, w
ktérym zapisaliSmy naszq poprzednio tworzong oferte. Po zaznaczeniu oferty klikamy “Otworz”. Nazwa
wybranej oferty pojawi sie w polu o nazwie “Plik z oferta”. Aby wczyta¢ oferte wybieramy “Importuj”.

1.2. Dodawanie oferty wspolnej w ramach otwartych konkursow ofert

Aby zlozy¢ oferte wspdlng dla kilku oferentéw nalezy przej$¢ do konkursu, ktéry nas interesuje.
Mozna to uczyni¢ przechodzac do “Konkursy” I nastepnie “trwa nabér” z menu po lewej stronie lub “Mdj
profil”, gdzie znajduja sie trwajace konkursy. Wybieramy ten, do ktérego chcemy ztozy¢ oferte, klikajac na
jego nazwe.

W nowym widoku “Informacje o konkursie” po prawej stronie u géry odnajdziemy zielony przycisk
“Dodaj oferte”.

Dodaj oferte

& Dodaj oferte pojedynczego oferenta

& Dodaj oferte wspdlng

2 oferentéw
3 oferentéw
4 oferentéw
5 oferentow
6 oferentaw

7 oferentéw

Kiedy wybierzemy liczbe oferentéw, w nowym widoku pojawia sie trzy opcje. Do kazdego oferenta
opcje sa niezalezne, w stosunku do pozostatych oferentow.
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Dodaj oferte

Stwodrz nowg oferte

Dane oferenta - 1

o wWybierz oferenta, ktdrego dane uzywane byly wezesniej
Q Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS lub NIP
[# Podam dane oferenta pdznig]

Dane oferenta - 2
o wWybierz oferenta, ktdrego dane uzywane byly wezesniej
Q wyszukaj oferenta, podajac numer KRS lub NIP

[# Podam dane oferenta péznie]

Wroc Stworz oferte bez wypelniania danych oferenta

Opcje opisane sg ponizej:

a) Wybierz oferenta, ktorego dane wprowadzane byly wcze$niej — po wybraniu tej opcji zostanie
wyswietlona lista oferentéw, ktorzy zostali wprowadzeni do systemu z danego konta. Po zaznaczeniu
nazwy oferenta/organizacji, ktéry/-a nas interesuje, system wstawi jego dane do oferty po jej
utworzeniu.

Po wybraniu oferenta/organizacji mozna uzy¢ opcji “Cofnij”, aby system ukry? liste oferentow,
jednak tym samym u gory pojawi sie nazwa wybranego oferenta/organizacji.

Stworz nowa oferte

Dane oferenta - 1 (Stowarzyszenie Witkac)

B Wybierz oferenta, ktdrego dane uzywane byly wozesnigj

Q Wyszukaj oferenta, podajgc numer KRS

(# Podam dane oferenta péiniej

Dane oferenta - 2

Podaj numer KRS

Szukaj

WITKAC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, ul. SIENKIEWICZA, nir 54, lok. —, migjsc. SLUPSK, kod 76-200, poczt
POLSKA. N "

SEUPSK, kra, 913, KRS: 0000468941

NP 83931

Q Wyszukaj oferenta, podajac numer KRS

¥ Podam dane oferenta poiniej

Stwirz oferte
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b) Wyszukaj oferenta, podajac numer KRS — dane oferenta mogg zosta¢ réwniez wyszukane i
wstawione na podstawie numeru KRS, ktory nalezy wpisa¢ w pole ,,Podaj numer KRS i klikna¢
»Szukaj”. System automatycznie wyswietli dane organizacji, ktorej przypisany jest okreslony nr
KRS. Po kliknieciu w te dane pojawi sie komunikat ,,Dane zostaly zapisane”.Podam dane oferenta
po6zniej — ostatnia opcja umozliwia wpisanie danych oferenta podczas wypehiania wniosku.

Dodaj oferte

Stwdrz nowg oferte

Dane oferenta - 1 (Test)
Wybierz oferenta, ktérego dane uzywane byly wczesniej
'@:' Test, Sienkiewicza, 76-251 Kobylnica KRS: (brak)

WyczysE zaznaczenie Cofnij

Dane oferenta - 2 (wpisze dane oferenta péZniej)

Dane oferenta do uzupekienia w formularzu Cofnij

Wraé Anuluj Stworz oferte

Po wybraniu dla kazdego oferenta po jednej opcji przypisania danych nalezy klikna¢ w “Stworz
oferte”. Pojawi sie nowy widok z danymi oferentéw/organizacji wstawionymi wedtug wybranych opcji.

2. Wypelnianie wniosku w ramach otwartego konkursu ofert

WAZNE! Komunikaty w kolorze zélttym podczas wypelniania formularza wniosku sa
zamieszczane jedynie w celach informacyjnych. Nie swiadcza o blednym wpisaniu danych w pola i nie
znikaja pomimo wprowadzenia poprawnych informacji. Przy przejsciu pomiedzy zakladkami lub
probie zapisania formularza nie wyswietla sie blad, a wniosek moze zostac zlozony, jesli wszystkie pola
zostaly wlasciwie wypelnione i oferta ma status ,,Wniosek wypelniony poprawnie”. Przykladowy
komunikat ponizej:

POOSIaWOoWe Lane orerenta UpIs zagania Harmenogram LNaraxterysyka KaIKUI3C)a KOSZIOW nne INTormacje Uswiaaczenia
informacje rezultaty oferenta

II. Dane oferenta

& Oferent 1: Test

UWAGA: Nazwa powinna by DOKEADNIE taka sama jak w KRS lub innym rejestrze/ewidencji

Nazwa oferenta

Test

Stowarzyszenie rejestrowe

WAZNE! Komunikaty w kolorze czerwonym oznaczaja bledy w wypelnieniu pola i nie pozwola
na zlozenie oferty bez jej poprawienia. Przy probie przejScia pomiedzy zakladkami lub zapisie pojawi
sie¢ komunikat o bledach w formularzu.
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Spotka prawa handlowego

Inne

MNazwa rejestru lub ewidencji

0%¢ pola jest wymagana

Numer w rejestrze lub ewidencji

Wartos¢ pola jest wymagana
NIP REGON
0000000000 000000000

Przy pominieciu wymaganego pola do zlozenia wniosku system oznaczy je na czerwono i udzieli
podpowiedzi, dlaczego rubryka zostala zaznaczona.

Po wypehieniu wszystkich pél, aby przej$¢ do nastepnego etapu oferty nalezy przycisnac¢ ,,Nastepny krok”,
lub klikna¢ kropke, ktéra przeniesie nas w dowolnie wybrane miejsce.

Nieprawidtowo wypetione pola w te] czesd wniosku
Czy chcesz przejs¢ dalej, a btedy poprawic pozniej?

Tak - przechodze dalej

W tle prowadzony jest autozapis oferty w odstepach 5 minut, dzieki ktéremu podczas awarii
komputera/Internetu nie bedziemy musieli wprowadza¢ wszystkich danych od poczatku. Autozapis pojawia
sie rowniez w momencie przechodzenia pomiedzy zaktadkami formularza.

W przypadku popenienia jakiegokolwiek btedu podczas wypelniania formularza, jesteSmy w stanie
poprawi¢ go z dowolnego miejsca, na etapie edycji jak i po zapisie.
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Warto zwraca¢ uwage na pomocne znaki zapytania, na ktére nalezy najecha¢ kursorem, by pojawita sie ich

tresc.

V. Harmonogram i opis dziatan

Plan i harmonogram dziatan

Dodaj przynajmniej jedna pozycje w harmanogramie
Dotyczy zakresu dziatania te] czesci zadania, ktéra
bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong
umowy, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa Oferent

——y

umowy ©

+ Dodaj dziatanie

Opis zaktadanych rezultatow realizagji zadania publicznego:
- co bedzie bezposrednim efektem (materialne .produkty” lub ..ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania) realizacji oferty?

Whiosek zostal podzielony na 8 zakladek, ktére nalezy wypelni¢. Réznica w numeracji zakladek
edytora i wydruku wniosku wynika z konieczno$ci przerobienia narzedzia pod poprawe wygody
uzupelniania dla oferentow:

I.  Podstawowe informacje
II. Dane oferenta

III. Opis zadania

IV. Harmonogram i rezultaty
V. Charakterystyka oferenta
VI. Kalkulacja kosztéw

VII. Inne informacje

VIII. O$wiadczenie

2.1.1. Podstawowe informacje

W punkcie ,,Podstawowe informacje o ztozonej ofercie” wybieramy rodzaj sfery pozytku
publicznego, w ramach ktérej realizowac bedziemy zadanie.

Podstawowe Dane oferenta Opis zadania Harmonogram i Charakterystyka Kalkulacja kosztow nne informacje Oswiadczenia
informacje rezultaty oferenta

. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

Organ administrac]i publicznej, do ktérego jest adresowana oferta

Witkac.pl
Wybrano: 1
Rodzaj zadania publicznego @
1a) wspieranie rodziny i systemu pieczy zastepcze]
<P dni krok > Nastepny krok
wzor-udpp20191.0.28 Ostatni autozapis: brak Zapisz i zostan Zapisz i wyjdZ
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2.2.11. Dane oferenta

Kolejne etapy wypetniania zaktadki ,,Dane oferenta”:

a) Punkt I zaczynamy od wpisania nazwy oferenta (nalezy pamieta¢, ze: Nazwa powinna by¢
DOKLEADNIE taka sama jak w KRS lub innym rejestrze/ewidencji).

b) Nastepnie musimy wybrac jedna z form organizacyjnych. W zaleznosci od tego, ktéra zaznaczymy
bedzie mozliwe wpisanie numeru KRS albo numeru innej ewidencji lub rejestru.

'@:' Stowarzyszenie rejestrowe
Stowarzyszenie zwykte
Stowarzyszenie kultury fizycznej
Stowarzyszenie ogrodowe

Fundadja

Organizacja powstata na mocy umowy panstwo-kosciot

Spotdzielnia socjalna
Spotka prawa handlowego

Inne

MNumer KRS

s¢ pola jest wyrnagana

formy wprowadzonych danych.

rozwijanej.

R

00000000000000000000000000

ztwo
dolnoslgskie

Stowarzyszenie rejestrowe
Stowarzyszenie zwykle
Stowarzyszenie kultury fizycznej
‘@:' Stowarzyszenie ogrodowe
Fundacja
Organizacja powstata na mocy umowy panstwo-kosciel
Spotdzielnia socjalna
Spotka prawa handlowego

Inne

Mazwa rejestru lub ewidencji

¢ pola jest wymagana

MNumer w rejestrze lub ewidencji

T wymagana

Pola KRS, NIP, REGON, Numer rachunku bankowego oraz adres e-mail sprawdzaja poprawnos¢

Pola wojewddztwo, powiat, gmina uzupetlniamy poprzez wybor interesujacej nas pozycji z listy

Test

Mumer telefonu

kujawsko-pomorskie
lubelskie

lubuskie
tadzkie
matopalskie
mazowieckie
opolskie

odkarpackie
P P Powiat

5¢ pola jest wymagana

Gmina

podlaskie
‘ Shupsk

m. Stupsk >

b

slgskie

swietokrzyskie
warmirisko-mazurskie
wielkopolskie
zachodniopomorskie

Poczta

Kobylnica

Numer posesji

Migjscowost
Kobylnica

Mumer lokalu

CIENKIEWICZa ‘

jestwymagana

e) Jezeli adres korespondencyjny jest inny niz adres siedziby musimy zaznaczy¢ checkbox, po czym
pokaza sie dodatkowe pola w formularzu przeznaczone na adres.

Witkac sp. z 0.0., ul. Sienkiewicza 5a,
76-200 Stupsk,
www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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Zaznacz jesli adres korespondencyjny jest inny niz adres siedziby.

Adres korespondencji

Wojewodztwo Powiat Gmina
‘ Wojewodztwo = ‘ Powiat = ‘ Gmina =
osC pola jest wymagana Wartost pola jest wymagana Wartos¢ pola jest wymagana
Kod pocztowy Poczta Migjscowosc
WartosC pola jest wymagana WartosC pola jest wymagana Wartos< pola jest wymagana
Ulica Numer posesji Numer lokalu
pola jest wymagana Wartosc pola jest wymagana

f) Aby dodac reprezentantow oferenta musimy uzy¢ przycisku ,,+ Dodaj osobe”. Do tabeli zostanie
dodany wiersz, w ktérym konieczne jest uzupehienie wszystkich komérek. W tabeli mozna doda¢
wiecej oséb, mozna takze przesuwac pozycje w gére i d6t oraz usuwac wiersze za pomoca
przyciskéw z prawej strony tabeli.

Reprezentanci oferenta

Lp. Imie Nazwisko Funkcja

1

Wartos¢ pola jest wymagana Wartos¢ pola jest wymagana Wartos¢ pola jest wymagana

+ Dodaj osobe - /

g) Jesli wybraliSmy wniosek tworzony przez wielu oferentéw we wniosku pojawia sie formularze
danych dla kolejnych oferentow.

h) Ostanie co musimy uzupehic¢ w tej czesci to ,,Osoba upowazniona do skladania wyjasnien
dotyczacych oferty”

2.3.1I1. Opis zadania
W tej czeSci mamy do uzupelnienia pola tekstowe (opisowe):

a) Tytut oferty

b) Syntetyczny opis zadania

c) miejsce realizacji

d) grupa docelowa

e) sposéb rozwiazywania problemoéw / zaspokajania potrzeb grupy docelowej

f) komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty

24. IV. Harmonogram i opis dzialan

W tej czesci zamieszczamy plan dziatania i harmonogram dziatary, opis rezultatéw oraz dodatkowe informacje na temat
rezultatow realizacji zadania.

a) Planiharnmonogram dzalan to tabela, do ktérej dodajemy kolejne pozycje za pomoca przycisku ,,+Dodaj
dziatanie”.
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IV. Harmonogram i opis dziatan
Termin realizacji zadania publicznego

od do

Data p ata kon nie moze by
Plan i harmonogram dziatan
Lp. Nazwa dzialania Opis Grupa docelowa Oferent Planowany Planowany Zakres
termin termin dziatania
realizacji od realizacji do realizowany
przez
podmiot
niebedacy
strong
umowy @
1 -
1 T £ 0s.05.2 ER| 22032
Brak nazwy oferenta | podaj date Podaj date
WartosE pola jest wymagana Wartosc pela jest wymagana Wartos€ pola jest weczesniejszg poZniejszg
wymagana
2 -

Wybierz oferenta
Vartosé pola jest wymagana Wartos¢ pola jest wymagana Wartost pola jest wymagana

+ Dodaj dziatanie

wymagana

W przypadku wielu oferentéw w kolumnie [Oferent] bedziemy mieli mozliwos¢ wyboru z menu rozwijanego
oferenta, ktérego dotyczy okreslone dzialanie. Ma to przelozenie na tabele V.C Podziat kosztow
realizacji zadania pomiedzy oferentéw w cze$ci V wniosku.

Kolejne dwie kolumny to daty realizacji, po kliknieciu w miejsce daty pokaze sie kalendarz, z ktérego nalezy

wybrac date.
& iz
Marzec 2019 >
Pn Wt S Czw Pt Sob
1 2 rEx
3 4 [ 7 2 g
[ 2 12 14 15 1
7 18 9 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30
— 3

UWAGA! Daty z harmonogramu wyznaczaja ,, lermin realizacji zadania publicznego”. Poczatkiem realizacji
zadania bedzie data najwczesniej realizowanego dzialania z harmonogramu, a kenicem bedzie data najpézniej
realizowanego dzialania z harmonogramu.

UWAGA! Dodanie pozycji harmonogramu jest konieczne aby nastepnie mozliwe bylo przypisanie kosztéw
merytorycznych w tabeli Koszty realizacji dzialan z czesci VI kreatora.

Zakres dzialania realizowany przez podmiot niebedacy strong umowy jest jedyna
nieobowiazkowa kolumna w tabeli ,,Plan i harmonogram dziatan”.

Podobnie jak we wczesniejszym przypadku wystgpienia podobnego rodzaju tabeli, z prawej strony znajdujq sie

przyciski do przesuwania i usuwania wiersza tabeli.

b. Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego to trzy pola tekstowe
obowigzkowe do uzupehia.

c. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego, ta tabela jest

obowiazkowa jesli organizator konkursu wymaga od nas takich informacji. W innym przypadku
wypeltnienie tabeli jest mozliwe ale nieobowigzkowe.
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Deodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego

(2}

Lp. Nazwa rezultatu Planowany poziom osiggnigcia rezultatéw Sposéb monitorowania rezultatéw / irédio

(wartosc docelowa) informacji o osiggnigciu wskaznika
+ Dodaj rezultat

Organ w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert
moze odstapi¢ od wymogu skiadania dodatkowych
informacji dotyczacych rezultatow w realizacji
zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania
uniemozliwia ich okreslenie.

2.5. V. Charakterystyka oferenta
Charakterystyka oferenta to cztery pola tekstowe, w ktérych uzupeliamy informacje o wczeSniejszej dziatalnosci oferenta, zasoby
kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania.

V. Charakterystyka oferenta

Informacja o wezesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegblnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

Wartosé pola jest wymagana

Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania:
- zasoby kadrowe

Wartos¢ pola jest wymagana

- zasoby rzeczowe

Wartoéd pola jest wymagana

- zasoby finansowe

Wartosé pola jest wymagana
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2,6. VI Kalkulacja kosztow

WAZNE! Przy wypeianiu formularza wniosku nalezy zwraca¢ uwage na pola i komunikaty, ktére sa podswietlane na
czerwono. Informuja one o tym, 7e okreslony warunek zawarty w konkursie nie zostal spelniony. Komunikat informuje,
czego dotyczy blad.

Tabela koszty realizacji zadania zawiera wszystkie dziatania zadeklarowane w kroku I'V (Harmonogram i rezultaty 2.4). Do
kazdego dzialania konieczne jest dodanie co najmniej jednego kosztu, robimy to za pomoca przycisku ,,+ Dodaj koszt”. Koszty
mozna przesuwac i usuwac za pomoca przyciskow z prawej strony tabeli.

V. Kalkulacja kosztow

Wartosé [PLN]

Koszt N
Lp. Rodzaj kosztu Rodzaj miary Ji:::‘]’“k"w&' ;:f,::amk Rok 1 (2019)

Razem (2]
1 Koszty realizacji dzialaii

1 [Brak nazwy dziatania] (dla oferenta: Test) + Dodaj koszt 2 T

111 ] 0 tex

1.2 [Brak nazwy dzialania] + Dodaj koszt
Doda] przynajmnie] jeden koszt 0 0

Suma kosztéw realizacji zadania

UWAGA! W przypadku konkursow wieloletnich tabela ,,Koszty realizacji zadan” jest rozszerzana o kolumny kolejnych
lat realizacji dzialan zadeklarowanych we wniosku. Rok? i kazdy kolejny wpisujemy samodzielnie. Rok1 wpisuje sie
automatycznie poprzez odjecie od kosztu calego dzialania Roku?2 (kolejnych lat).

V1. Kalkuladja kosztow

Wartosé [PLN]
Koszt .
Liczba

jednostek Rok 2 (2020)
Razem Rok 1 (2019) (2]

Lp. Rodzaj kosztu Rodzaj miary jednastiowy
[PLN]

1 Koszty realizacji dziatar

Brak dzialani. j
11 [Brak nazwy dzialania] + Dodaj koszt 100 89 1

1.1.1 1 100 100 89 11
12 [Brak nazwy dzialania] # Dodaj koszt o . &
1.2.1 0 0 [} ] o

suma kosztéw realizacji zadania
100 89 "

n Koszty administracyjne

+ Dodaj koszt

Tabela Kosztow administracyjnych w domyslnym ustawieniu jest pusta, aby dodac¢ koszt uzywamy przycisku ,,+ Dodaj koszt”.
Jezeli dodamy wiersz do tabeli to konieczne jest uzupetnienie wszystkich komarek tabeli.

Wartos¢ pola jest wymagana Wartosc pola jest | Wartos< pola jest

Wartos pola jest wymagana wymagana wymagana

<+ Dodaj koszt

Suma kosztéw administracyjnych
] [}

Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania
0 0

WAZNE! W ,,Zrédla finansowania kosztéw realizacji zadania” ciemniejsze pola wypelniane sa automatycznie z
uzupelnionego wczesniej kosztorysu.
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V.B Zrédia finansowania kesztéw realizacji zadania

Lp. Zrédia finansowania kesztéw realizacji zadania
1.  Suma wszystkich kosztow realizacji zadania
2.  Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3 wklad whasny @

3.1.  Widad wiasny finansowy
3.2,  Wiiad wiasny niefinansowy (oscbowy i rzeczowy)
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcow zadania

Suma innych Srodkéw finansowych, tj. 3.1. i 4. (na potrzeby umowy)

Suma

Wartosc [PLN]

1000

850

100

100

50

150

Rok 1 (2019)

Udziat [%] Wartosc [PLN]

100 1000
a5 850
10 100
10 100

o 1]

5 50
15 150

Udziat [%]

100

a5

Organizator konkursu ma mozliwos$¢ zazada¢ od nas uszczegdtowienia Zrodta wkltadu wiasnego finansowego i niefinansowego.

W przypadku takiego wymogu punkt 3.1 zostanie rozszerzony o pola 3.1.1, 3.1.2 i 3.1.3. Analogicznie punkt 3.2 tabeli.

WAZNE! Pola 3.1.1,,3.1.2, 3.1.3. oraz 3.2.1., 3.2.2. nie sumuja sie automatycznie. Sume nalezy wpisa¢ samodzielnie w

polach3.1i3.2.

3. Whiad wiasny @

3.1, Wkiad wiasny finansowy

2.1.1.  Srodki finansowe wiasne
3.1.2. Srodki finansowe z innych Zzrédet publicznych
3.1.3. Pozostate

3.2.  Whkiad wiasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

3.2.1. Wikiad osobowy

3.2.2. Wkiad rzeczowy

Witkac sp. z 0.0., ul. Sienkiewicza 5a,
76-200 Stupsk,
www.witkac.pl, bok@witkac.pl

110

100

Whtad wiasny
finansowy musi
byt réwny sumie
3.1.1.,3.12. oraz

313

50

10

10

Wkiad wiasny
niefinansowy musi
by¢ réwny sumie

3.21.0raz3.22.

1 110
9 100
z 50
1 10
o 0
. 10

Wiiad whasny
niefinansowy musi
by¢ rdwny sumie

32%.0raz322.
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Jesli w miejscu ,,Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania” pokazuje sie czerwony komunikat ,,Nie mozna wykazywac
Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania” oznacza to, Ze organizator konkursu nie dopuszcza pobierania $wiadczen od
odbiorcéw zadania.

4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania - . 50

Nie mozna

wykazywac

fwiadczen

odbiorcow zadania

Suma innych srodkow finansowych, tj. 3.1. i 4. (na potrzeby umowy)

150 15 150

Jesli w konkursie nie jest przewidziane pobieranie Swiadczen od odbiorcw zadania publicznego lub jest to dopuszczalne ale pole
zostawiamy puste ,,Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania” w punkcie VII kreatora ,,Deklaracja o zamiarze odplatnego lub
nieodplatnego wykonania zadania publicznego.” automatycznie zmienia sie zaznaczenie.

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodpiatnego wykonania zadania publicznego. (automatycznie)

rzewiduje sie odptatnosc wykonania zadania publi

Whiosek wielu oferentébw ma dodatkowq tabele ,,Podziat kosztéw realizacji zadania pomiedzy oferentow”, w
ktérej automatycznie wczytujq sie koszty zadeklarowane w harmonogramie pkt (2.4.a)) przypisane do
oferenta. Koszty administracyjne uzupelniamy samodzielnie.

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomigdzy oferentéw (2]

Wartosé [PLN]

i Rok 1 (2019) @
Lp. Zroadie finansowania kosztow realizacji zadania
Razem Koszty Koszty
realizacji administracyjne
dziatari
1. Oferent 1: 0
1000 1000
Test
2. Oferent2: 0
1000 1000
Testowy Dwa
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania 2000 2000
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2.7. VIL Inne informacje

,»Deklaracja o zamiarze oEip]atnego lub nieodplatego wykonania zadania publicznego” jest uzupeliana automatycznie w
zaleznosci czy w tabeli ,,Zrédla finansowania kosztéw realizacji zadania” w punkcie 4.,,Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw
zadania” zostata wprowadzona kwota.

VIi. Inne informadje

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego. (automatycznie)

Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposéb ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej - w
przypadku oferty wspalne].

- dziatania:

Nie dotyczy

- spostb reprezentacji:

Inne dziatania, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych kosztéw oraz oswiadczen zawartych w sekgji VIL.

,,Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac¢ poszczegdlni oferenci...” sq odblokowane w
przypadku oferty wspolnej. Dziatania sq zaciggane automatycznie z harmonogramu, gdzie przypisywane zostaty oferentowi
(Harmonogram 2.4.a)). Spos6b reprezentacji uzupeknia sie samodzielnie .

2.8. VIIL Oswiadczenia

Na ostatniej zakladce ,,Oswiadczenia” nalezy pozaznaczac zgodnie ze stanem faktycznym wszystkie oswiadczenia, w ktérych
wymagana jest podanie wiasciwej odpowiedzi, poprzez klikniecie w okragle pola, ktére sie przy nich znajduja.

VIII. Oswiadczenia

Oswiadczam(my), Ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wylgcznie w ramach prowadzone] odptatnej dziatalnosd pozytku publicznego:

) O nie zalega(-ja)* O zalega(ja)* . -
3) oferent* / eferend® skladajacy niniejsza oferte ! z optacaniem naleznosci z tytutu zobowiazan podatkowych:
‘Wybierz odpowiednia opcje ‘Wybierz odpowiednig opcje
_ , , O nie zalegaja)* O zalegatiar ot
4) oferent* / eferenc® skladajgcy niniejsza oferte ! z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

Wiybierz odpowiednig opcjg Wybierz odpowiednig opcjg
5) dane zawarte w czesci |l niniejszej oferty s zgodne z Kraj e m* [ wiasciwg ewidencja™:
6) wszystkie informacje pedane w ofercie oraz zalgcznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;
7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, osoby, ktdrych dotycza te dane, zlozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych oscbowych.

Akceptuje tresc oswiadczenia

Na koniec nalezy zaakceptowac tres¢ oSwiadczen poprzez klikniecie w biaty kwadracik przy polu ,,Akceptuje treS¢
oSwiadczenia”. Po kliknieciu powinien pojawic sie znak ,v/”.
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29, Zalaczniki do oferty

Po zapisaniu oferty pojawig nam sie podstawowe informacje o ofercie. Jesli wniosek zostat wypetiony poprawnie, pojawi sie o
tym informacja. Jednak jesli nie zataczono wymaganych elektronicznie zatacznikéw to funkcja ,,Z46z oferte” nie pojawi sie do
momentu ich dodania.

A Dane oferty i Informacje o ofercie Historia oferty
Testa Whniosek wypetniony poprawnie - oferta nieztozona
Oferta sktadana przez: Test A Brakuje wymaganych zatacznikéw

W ramach konkursu: Testowy otwarty konkurs na realizacje zadan publicznych - wzor * Zalacznik do oferty nr 3

obowigzujacy od 1 marca 2019 roku oghoszonym przez: Witkac.pl - Zarzad
Informacje finansowe

Catkowita wartosé Whnioskowana dotacja

111.00 z¢ 91,00 zt

Informacje techniczne
+ Numer wniosku: 172113
«+ Aktualna wersja: 2
+ Data ostatniego zapisu: 2019-10-10 10:14:53
+ Suma kentrolna ostatnie] wers)i: 6efe-ab4a-a62a

Czas pozostaty do ztozenia oferty
53 dni 5 godzin 13 minut 14 sekund

Q Podglad oferty [8 Oferta w PDF

Po statusem ,,Wniosek wypetiony poprawnie” znajduje sie informacja, jakie zataczniki nalezy dolaczy¢ do oferty.

W powyzszym przykladzie wymagany jest zatacznik w formie elektronicznej ,,Zatacznik do ofert nr 3”, Aby go dodac nalezy:
o  Pizejs¢ do tabeli ,,Zatgczniki” znajdujacej sie pod formatka oferty, ponizej ,,Edycja oferty” i ,,Funkcje”;
e przy zataczniku wymaganym elektronicznie w tabeli pojawi sie funkcja ,,+ dodaj”;

Czas pozostaty do ziozenia oferty
53 dni 5 godzin 10 minut 17 sekund

Q Podglad oferty [@ Oferta w PDF

] Zatgczniki 3 o

Plik Opis Wymagany Rozmiar

Za}a_cznik do uferty nr3 asdasasdf asdfasf asdfasdf asdf asdf asdfasdf asdfasdfasdfasdf asdf Wszyscy oferend + dodaj
elektronicznie

Kopia umowy lub statutu spatki potwierdzona W momencie, kiedy organizacja zaznaczy, Ze jest spotka handiow system poinformuje, Tylko niektérzy + dodaj

za zgodnosc z oryginalem e do oferty nalety zataczyc kopig umowy lub statutu spotki. oferenci

Dowelne zalgczniki Tu mozesz dodad dowolne zataczniki. Mozesz dodac wiele plikdw. Pojedynczy plik nie Tylko niektérzy + dodaj

moze przekraczac 10 MB. oferenci
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¢  po kliknieciu w ,,+dodaj” pojawi sie nowe okno z mozliwoscia dodania nowego dokumentu;
o nalezy klikna¢ w ,,Wybierz”, aby odnalez¢ plik zapisany na dysku komputera;

Edycja zatgcznika

Zalgcznik do oferty nr 3

Zatgcznik (max. 10MB)

e nastepnie nalezy wybrac plik zapisany w konkretnej lokalizacji na dysku i klikna¢ ,,Otworz”;

Edycja zatacznika
Otwieranie
&« v 4 B  Tenkomputer > Dokumenty
Organizuj + older
F

rukcja-tworzenia-konta-02-2018 Plik PDF

M Pulpit
rtutu 1 Plik PDF

Pobrane

strukacja skladnia ofert o
B Dokumenty Mowy Dokument Microsof i Doku c
B Obrazy = Mowy dokument tekstowy 12.07.2019 11:15 Dokument tekstowy
=) OpenDocument Arkusz kalkulacyj
v OpenDocument D
% tematy
OneDrive

Ten komputer

) P
Siec

B Aparat

| Zdjecia

Mazwa pliku:

e pododaniu pliku nalezy klikna¢ ,,Dodaj”, a zatacznik zostanie dodany;

Q Podglad oferty (A Oferta w PDF

[ Zt67 oferte [# Edydja oferty

€21 Zatgczniki 3 2
Plik Opis ‘Wymagany Rozmiar
Zatgcznik do oferty nr 3 asdasasdf asdfasf asdfasdf asdf asdf asdfasdf asdfasdfasdfasdf asdf. Wszyscy oferenci + dods]

MNowy dokument tekstowy. it elektronicznie

e  aby zmieni¢ blednie dodany zalacznik nalezy klikna¢ na jego nazwe w tabeli i w nowym oknie ponownie klikng¢ w

Wybierz” i dodac¢ inny plik z dysku lub aby catkowicie usuna¢ wybrac¢ ,,Usun”;
e  aby dodac kolejne zalaczniki nalezy klikna¢ ponownie ,,+dodaj” i wybra¢ nastepne zataczniki.
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UWAGA! Jedli w tabeli zalgczniki nie pojawia sie ich lista z mozliwoscia dodania oznacza to, ze organizator konkursu nie

dopuszcza ich zalgczania w konkursie.

3. Wypelnianie formularza oferty w ramach konkursu z art.16a — Regranting
Wypekianie tego wniosku jest niamal identyczne jak w ofercie skladanej do otwartego konkursu ofert. R6zni sie tylko w punkcie
IV. Regranting wymaga od osoby skladajacej wniosek uzupetienia dodatkowej tabeli — I'V.7 Wybdr realizatoréw projektow.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego

Lp. Nazwa rezultatu Planowany poziom osiagnigcia rezultatéw (wartosé docelowa) Sposéb monitorowania rezultatéw / rédio informacji o osiagnigeiu

1 fgh fhg

+ Dodaj rezuitat

wskaznika

fh

5. Wybér realizatorow projektow
~Zasady i tryb pr konkursu na realizator6w projektéw, w tym jego warunki i kryteria:

hh

- Zasady, spos6b monitorowania i oceny projektéw zlecanych do realizadji realizatorom projektéw:

fh

< Poprzedni krok

4. Udostepnianie oferty innemu uzytkownikowi

> Nastepny krok

Aby udostepnic oferte innemu uzytkownikowi musi on posiada¢ konto zarejestrowane w systemie Witkac.pl. Oferta
moze by¢ udostepniona juz na etapie jej tworzenia, nie musi by¢ to wniosek ztozony elektronicznie.
Nalezy przejs¢ do zaktadki Informacje o ofercie, a nastepnie klikng¢ na niebieskie ,,Funkcje”, ktére znajduja sie w

dolnym prawym rogu.

[oferta bez tytutu]
Oferta sktadana przez:

W ramach konkursu: Testowy konkurs WIELOLETNI - wzér obowigzujgcy od 1 marca
2019 roku ogloszonym przez: Witkac.pl - Zarzad
Informacje finansowe

Catkowita wartosé Whnioskowana dotacja

100,00 z¢ 100,00 zt

Informacje techniczne
+ Numer wniosku: 172059
= Aktualna wersja: 1
= Data ostatniego zapisu: 2019-10-10 11:50:28
= Suma kontrolna ostatnie] wersji: c41d-c7be-fd37

Czas pozostaty do ztozenia oferty

53 dni 3 godzin 33 minut 59 sekund
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Q, Podglad oferty [@Oferta w PDF

Witkac



[# Pobierz oferte do pliku

Udostepnij innemu uzytkownikowi & Udostepnianie »
T

Po najechaniu na Udostepnianie i kliknieciu w Udostepnij innemu uzytkownikowi, pojawi sie nowe okno, w ktorym
nalezy wpisac adres email osoby, ktdrej chcemy umozliwi¢ dostep oraz zaznaczy¢ zakres, w jakim bedzie ona mogla zarzadzac¢
wnhioskiem.

Udostepnij oferte innym uzytkownikom

Podaj adresy e-mail uzytkownikow rozdzielone przecinkami. Na podane adresy zostang wystane wiadomosci zawierajgce odnosnik do
oferty. Kazdy. kto z niego skorzysta, uzyska dostep do oferty w okreslonym przez Ciebie zakresie.

Adresy e-mail uzytkownikow

Uprawnienia
wszystkie
Podglad -

Edycja
Zlozenie
Usunigcie
Udostepnianie

Sprawozdania

Udostepnij

Oprocz umozliwienia podgladania oferty, mozna réwniez umozliwic jej edycje, usuwanie, ztozenie, a takze udostepnic
zarzadzanie sprawozdaniem. Wystarczy zaznaczy¢ odpowiednie opcje kliknieciem w kwadracik przy wybranej funkcji. Na koncu
nalezy wybra¢ ,,Udostepnij”, co spowoduje przestanie na podany adres email wiadomosci z informacja o udostepnieniu oferty
oraz linkiem, ktéry przeniesie bezposrednio do wniosku.
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5. Skladanie oferty

Aby oferta mogla zosta¢ ztozona, nie moze zawierac bledow i mie¢ status ,, Wniosek wypekniony poprawnie”. Dopiero
wtedy w widoku oferty po jej zapisaniu pojawia sie funkcja ,,Z46z oferte”. Dopiero klikniecie w ,,Zt6z oferte” i wybranie ,, Tak” w
komunikacie jest rownoznaczne ze Ztozeniem oferty w konkursie.

Testa

Oferta skladana przez: Test

W ramach konkursu: Testowy otwarty konkurs na realizacje zadan publicznych - wzér
obowigzujacy od 1 marca 2019 roku ogloszonym przez: Witkac.pl - Zarzad
Informacje finansowe

Catkowita wartosc Wnioskowana dotacja
111,00 z¢ 91,00 zt
Informacje techniczne
+ Numer wniosku: 172113
-+ Aktualna wersja: 2

» Data ostatniego zapisu: 2019-10-10 10:14:53
-+ Suma kentrolna ostatnie] wersji: 6efe-ab4a-aé2a

(zas pozostaty do ziozenia oferty

53 dni 3 godzin 30 minut 59 sekund

Whiosek wypetniony poprawnie - oferta nieztozona

Q. Podglad oferty [8 Oferta w PDF

Jedli oferta zostanie zlozona otrzyma status ,,Oferta zostat ztozona” oraz pojawi sie informacja od oglaszajacego konkurs.

A Dane oferty

Testa

Oferta skltadana przez: Test

W ramach kenkursu: Testowy otwarty konkurs na realizacje zadan publicznych - wzér
obowigzujgcy od 1 marca 2019 roku ogloszonym przez: Witkac.pl - Zarzad

Informacje finanscwe

Catkowita wartosc Wnioskowana dotacja

111,00 z¢ 91,00 z¢

Informacje techniczne
= Mumer wniosku: 172113 (Numer projektu: 16/2019-Wit)
+ Aktualna wersja: 3
= Data ostatniego zapisu: 2019-10-10 10:14:53
+ Suma kontrolna pierwotne] wersji: 6efe-abda-a62a
= suma kontrolna ostatnie] wersji: 6efe-ab4a-aé2a
» Data zlozenia wersji elektronicznej: 2019-10-10 11:59:15
+ Data zlozenia wersji zaktualizowane]: 2019-10-10 11:59:15

i Infermacje o ofercie Historia oferty

Oferta zostata zZtozona

Dane oferty po ztozeniu

Data ztozenia wersji elektronicznej: 2019-10-10 11:59:15
Suma kontrolna pierwotnej wersji: 6efe-ab4a-a62a [ -]
Suma kontrolna ostatnie] wersji: 6efe-ab4a-a62a

(=]
13}

Dziekujemy za ztozenie oferty.
Wydrukuj fermularz oferty, podpisz go i przeslij na nasz adres
Przewidywany termin ogtoszenia wynikdw: 2019-12-31

Q Podglad oferty [A Oferta w PDF [A Potwierdzenie w PDF

Po Kkliknieciu w ,,Potwierdzenie w PDF” otrzymamy potwierdzenie zlozenia oferty.
Po zhozeniu oferty pojawi sie zaktadka ,,Historia oferty”, gdzie znajduje sie lista z kluczowymi wersjami wniosku, gdzie

pobra¢ mozna kazda z nich”.

Witkac sp. z 0.0., ul. Sienkiewicza 5a,
76-200 Stupsk,
www.witkac.pl, bok@witkac.pl
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6. Aktualizacja oferty/wniosku

W przypadku, gdy Organizator stwierdzi nieprawidtowosci przy wypekieniu oferty i uzna, ze nalezy oferte
poprawi¢/zaktualizowac — skorzysta z mozliwosci wystania wniosku do poprawy.

Whioskodawca na adres podany w ofercie moze otrzymac wtedy informacje o odblokowaniu Oferty. Jesli Organizator
zawart informacje o tym, co ma zosta¢ poprawione znajdzie sie ona w tresci.

Nalezy pamietad, ze tylko zaznaczone przez organizatora zakladki do poprawy maja mozliwos¢ edycji przez Oferenta.
Pozostate s3 wylaczone z edycji i majq kolor szary. Przy probie ich otwarcia pojawia sie komunikat informacyjny ,,Zaktadka jest
wylaczona z edycji”. Jesli dana zakladka powinna by¢ dostepna nalezy zglosic sie do Organizatora konkursu.

Podstawowe Dane oferenta Opis zadania Harmeonogram i Charakterystyka Kalkulacja kosztow Inne informacje Oswiadczenia
informacje rezultaty oferenta

@ Zakladka‘jest wytgczona z edydji

€ Poprzedni krok > Nastepny krok

wzor-udpp2019 1.0.28 Wyjd# bez zapisu Zapisz i zostan Zapisz i wyjdz

Zazwyczaj Organizator konkursu ustawia ,,Date do ktérej maksymalnie ma zosta¢ odblokowana oferta”, pole to jednak
jest nieobowigzkowe i moze zosta¢ zmienione, jesli z konkretnych przyczyn nie ztozono wniosku po zmianach.

WAZNE! W przypadku pojawienia si¢ komunikatu:

© Btad

Termin poprawy minat 2019-10-10 12:05

nalezy skontaktowac sie z Organizatorem konkursu.
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Po naniesieniu wymaganych zmian nalezy pamieta¢, o ponownym ztozeniu oferty.

A Dane oferty

Testa

Oferta skfadana przez: Test

W ramach konkursu: Testowy otwarty konkurs na realizacjs zadaf publicznych - wzér
obowiazujacy od 1 marca 2019 roku ogteszenym przez: Witkac.pl - Zarzad

Informacje finansowe

Calkowita wartosé Whnioskowana dotacja

111,00 2 91,002

Informacje techniczne
* Nurmer wniosku: 172113 (Numer projektu: 16/2019-Wit)
* Aktualna wersja: 4
+ Data ostatniego zapisu: 2019-10-10 10:14:53
* Suma kontrolna pierwotne] wersji: 6efe-abda-ab2a
* Suma kontrolna ostatniej wersji: 6efe-abda-ab2a
* Automatycznie zapisana kopia robocza: 2019-10-10 12:05:05
+ Data ztozenia wersji elektronicznej: 2019-10-10 11:59:15

(Czas pozostaty do ztozenia oferty

53 dni 3 godzin 20 minut 36 sekund

i Informacje o ofercie Historia oferty

Oferta przekazana do poprawy

o

Dane oferty po ztozeniu

Data ztozenia wersji elektronicznej: 2019-10-10 11:59:15
Suma kontrolna pierwotnej wers|i: 6efe-ab4a-a62a
Suma kontrolna ostatnigj wersji: 6efe-ab4a-a62a

Dziekujemny za zlozenie oferty.
Wydrukuj formularz oferty, pedpisz go i przeslij na nasz adres
Przewidywany termin ogtoszenia wynikow: 2019-12-31

A0

w

w

[e]

[

[s=)

's)
T

Oferta w PDF

£ Funkcje

‘Q Podglad oferty

Wraz ze Sciezka zmian, zmienia sie rowniez status oferty poczawszy od ,,Oferta przekazana do poprawy” az do statusu ,,Oferta

poprawiona”.
M Dane oferty

Testa

Oferta sktadana przez: Test

W ramach konkursu: Testowy otwarty kenkurs na realizacje zadar publicznych - wzér
obowigzujgcy od 1 marca 2019 roku ogloszonym przez: Witkac.pl - Zarzad

Informacje finansowe

Calkowita wartos¢ Wnioskowana dotacja

111,00 91,002

Informacje techniczne
* Numer wniosku: 172113 (Numer projektu: 16/2019-Wit)
* Aktualna wersja: 5
+ Dara ostatniego zapisu: 2019-10-10 10:14:53
* Suma kontralna pierwotnej wersji: 6efe-abda-a62a
* Suma kentrolna ostatniej wersji: 6efe-ab4a-ab2a
+ Data ztezenia wersji elektronicznej: 2019-10-10 11:59:15
+ Data zrtozenia wersji zaktualizowanej: 2019-10-10 12:21:31

Witkac sp. z 0.0., ul. Sienkiewicza 5a,
76-200 Stupsk,
www.witkac.pl, bok@witkac.pl

1 Informacje o ofercie Historia oferty

Oferta poprawiona

Dane oferty po zhozeniu

Data ztozenia wersji elektronicznej: 2019-10-10 11:59:15
Suma kontrolna pierwotne] wersji: 6efe-ab4a-a62a
Suma kontrolna ostatnigj wersji: 6efe-ab4a-a62a

v

Dzigkujemy za ztozenie oferty.
Wydrukuj formularz oferty, pedpisz go | przeslij na nasz adres
Przewidywany termin ogloszenia wynikdw: 2019-12-31

Q,Podglad oferty [& Oferta w PDF [BPotwierdzenie w PDF

£ Funkcje

" Witkac



7. Whniosek o aneks

W celu wystania wniosku o aneks do oferty ztozonej przez system, nalezy postepowac zgodnie z ponizsza
instrukcja:

1) Przejdz do zaktadki Moje oferty / wszystkie.

2) Wybierz oferte, w ktérej chcesz wnioskowac o aneks.
3) Nastepnie wybierz zaktadke “Umowa”.

4) Kliknij przycisk “Wniosek o aneks”.

Jezeli przycisk jest niewidoczny oznacza to, ze Organizator konkursu nie przewiduje skladania
wnioskow o aneks w tym naborze.

A Dane oferty

Umowa nr 1 z dnia 2020-02-26 @

Wniosek o aneks
Aneksy Wnioski o aneks Zatgczniki do umowy
Aneks Status

5) Po jego kliknieciu pojawi sie pole tekstowe przeznaczone na tres¢ wniosku (maksymalnie 500
znakow). Po wpisaniu tekstu kliknij “Wyslij”, aby wniosek o aneks byt widoczny przez
Organizatora konkursu.

Uzasadnienie wniosku o aneks

Uzasadnieniie (limit znakéw: 500)

6) W momencie, gdy Organizator zapozna sie z wnioskiem, zmieni jego status na
“Zaakceptowany” lub “Odrzucony”.
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Aneksy  Wnioski 0 aneks | Zataczniki do umowy
Lp Data ztozenia Uzasadnienie Status

1 17-03-2020 09:03:31 Lorem ipsum dolor sit amet, wisi laoreet. tincidunt vel commoda dictum. In prein lacus, tempor dictumst suscipit cras urna, in Zaakceptowany
conubia nunc eleifend volutpat. dolor wisi eligendi consectetuer merbi. Nulla est in eu mi urna eget. id suscipit taciti magnis
ipsum ultricies ornare. Vestibulum ut amet iaculis lectus scelerisque cras, facilisis sit proin, metus nisl omnis sit leo, curabitur
wvestibulum bibendum enim sed, porttitor lacus libero arcu posuere.

2 17-03-2020 12:26:16 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut Iabore et dolore magna aligua. Ut Odrzucony
enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laberis nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor
in reprehenderit in voluptate velit esse cillum delere eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident,
sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.
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